
M I C R O S O F T  W O R D  

a l l i n e a m e n t o  

Con l’allineamento del paragrafo si decide la posizione degli inizi e fine riga rispetto ai margini della pagina; 

per modificarlo conviene operare con gli appositi pulsanti nella barra multifunzione Home (sezione 

Paragrafo). 

Consiste di quattro opportunità: 

1. Paragrafo allineato a sinistra (le righe iniziano in corrispondenza del margine sinistro) 

2. Paragrafo allineato al centro (le righe sono centrate tra i margini) 

3. Paragrafo allineato a destra (le righe terminano in corrispondenza del margine destro) 

4. Paragrafo giustificato (le righe iniziano e finiscono in corrispondenza di margini sinistro e destro) 

Provando l’allineamento a sinistra, 

quello centrato, 

nonché l’allineamento a destra 

e quello giustificato 

del paragrafo, ci si accorge che l’allineamento a sinistra e quello giustificato, hanno il medesimo effetto su 

righe che non coprono lo spazio tra i margini, ovvero che il giustificato comincia ad avere effetto su quanto 

vado battendo, soltanto quando si raggiunge la fine della riga. È in quel momento che l’allineamento 

giustificato incrementa la spaziatura tra le parole cosicché il testo sia allineato anche con il margine destro. 

In tutte le esercitazioni che seguono il titolo ed il sottotitolo saranno sempre centrati, il proprio nome e 

cognome sempre allineati a destra ed il resto, tutto giustificato. 

Nome Cognome 


